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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z zakonczeniem kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Biblioteki
Publicznej Gminy Orchowo za okres 01.01.2017r. do 16.08.2020 r. oraz zatwierdzeniem protokotu
z kontroli zaréwno przez pracownikéw kontrolujgcych jak i przez kierownika jednostki
kontrolowanej przekazuj¢ ponizsze wystapienie pokontrolne.

1. Zaleca si¢ bezwzglgdne stosowanie aktualnych przepisow prawa wynikajacych z
nastepujacych aktéw prawnych:

Ustawa o bibliotekach,

IS

Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
Rozporzadzenie w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury,

Ustawa o rachunkowosci,

a o

Ustawa o finansach publicznych,
Rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji pracowniczej,

Ustawa o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

oo oo

Ustawa o systemie ubezpieczen spolecznych,

Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

[

J- 1inne dotyczace zagadnien z zakresu ksiggowosci, finanséw i prawa pracy.

2. Proszg réwniez o dostosowanie regulaminéw i aktéw wewnetrznych do obowiazujacych
przepisow.

3. W zakresie zagadnien prawa pracy bezwzgle¢dnie prosze o zatozenie i prowadzenie teczki
akt osobowych dla pracownika zatrudnionego na stanowisku ksiggowej oraz pozostalej
dokumentacji pracowniczej, w tym w szczegdlnosci ewidencjonowania czasu pracy i
sporzadzania kartoteki wynagrodzen.

4. W zakresie gospodarki finansowej w szczegélnosci prosze o bezwzgledne prowadzenie
ksigg rachunkowych: dziennika, kont ksiegi glownej, kont ksigg pomocniczych,
zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych oraz o wiasciwe prowadzenie
i zabezpieczanie dowodow ksiggowych o wymagane elementy, w tym chronologiczna
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numeracjg, dekret, opis, kontrolg pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i
zatwierdzenie do wyplaty.

Potwierdzanie kazdej operacji finansowej (wydatku i przychodu) odpowiednim
dokumentem — dowodem ksiggowym oraz zapewnienie pelnej dokumentacji dokonywanych
wydatkéw ze srodkéw budzetu biblioteki,

Terminowe oplacanie faktur / rachunkéw i innych zobowigzan finansowych,
Prowadzenie w ujgciu calosciowym kart wydatkow,

Dokumentowanie zawieranych uméw cywilnoprawnych oraz pozostatej dokumentacji z tym
zwigzanej,

Dokumentowanie zmian wynagrodzenia za pracg¢ oraz przyznawanych dodatkowych
Swiadczen w ramach stosunku pracy zatrudnionych pracownikdéw,

Przestrzeganie obowigzujgcego w Bibliotece Publicznej Gminy Orchowo Zarzadzenia
pracodawcy w sprawie ustalenia $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz srodkow higieny osobiste;j,

Kazdorazowe potwierdzanie wyjazdu shuzbowego odpowiednim dokumentem - poleceniem
wyjazdu stuzbowego (tzw. ,delegacjq”) oraz zapewnienie rozliczenia kilometrowego i
wyliczenia naleznej kwoty,

Zapewnienie przeprowadzenia inwentaryzacji — spisu z natury zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa,

Prowadzenie kontroli zarzadczej, w szczegolnosci w zakresie biezacej kontroli wydatkow
dokonywanych ze srodkéw budzetu oraz wyptacanego wynagrodzenia pracownikom.
Przestrzeganie obowigzkow i przepiséw bhp i ppoz (m.in. przeszkolenie BHP pracownikéw)
oraz zapewnienie wymaganej dokumentacji (ocena ryzyka zawodowego), a takze

przeprowadzanie wymaganych badan lekarskich medycyny pracy i inne wynikajace z
biezacych przegladow warunkéw BHP i ppoz.

Wszystkie wymienione powyzej zalecenia nalezy wdrozy¢ do dnia 30 listopada 2020 roku,
a nast¢pnie prosz¢ poinformowa¢ mnie o ich wykonaniu w terminie do dnia 7 grudnia 2020

Informuj¢ jednoczesnie, ze z uwagi na szereg stwierdzonych nieprawidtowosci, w dniu 02
pazdziemika 2020 roku przekazalem Radcy prawnemu Pani Halinie Wozniak — Hendrysiak
protokot z kontroli, celem przeanalizowania ich pod katem odpowiedzialnosci karno — finansowej
0sob zarzadzajgcych woéwczas wskazang jednostka sektora finansow publicznych oraz osoby
zatrudnionej 1 wykonujacej zadania na stanowisku ksiegowe;j.
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